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1 Slovnik pojmov a skratiek

Skratka Vyznam

IS CPP Informacny systém Centrum pravnej pomoci
EP Externy portal

TPZ Trovy pravneho zastupovania

PHM Pohonné hmoty

) Variabilny symbol

KS Konstantny symbol

SS Specificky symbol
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2 Symboly v aplikacii

Symbol Vyznam

, Upravit

-i:ull. Vymazat
! Stiahnut
@) Zobrazit
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3 Uvod

Informacny systém CPP umoZfuje automatizdciu procesov a modernizaciu sluzieb Centra prdvnej
pomoci. IS CPP zvySuje kvalitu, Standard a dostupnost elektronickych sluzieb pre obcanov,
zamestnancov CPP a externych partnerov Centra pravnej pomoci.

Informacny systém CPP pozostava z:

— interného portdlu IS CPP
— externého portdlu IS CPP

Interny portal IS CPP je uréeny zamestnancom Centra pravnej pomoci. Externy portal (EP IS CPP) sluzZi
pre verejnost, klientov a partnerov Centra pravnej pomoci.

Tento dokument blizSie popisuje ako v ¢asti pre partnerov podat Ziadost o vyuctovanie trov pravneho
zastupovania, resp. zZiadost o vyuc¢tovanie odmeny za mediaciu.
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4 Externy portdl IS CPP — Externi spolupracovnici

Externy portal IS CPP — ¢ast pre externych spolupracovnikov umozriuje:

— pristup k evidencii pripadov
— podat Ziadost o vyuctovanie trov pravneho zastupovania v pripade pravnikov, pozri. kapitola 5
Podanie Ziadosti o vyuctovanie trov pravneho zastupovania

— podat zZiadost o odmenu za mediaciu v pripade mediatorov, pozri kapitola 6 Podanie Ziadosti o
vyuctovanie odmeny za medidciu

— podat odvolanie alebo doplnenie k odoslanym Ziadostiam o vyucétovanie TPZ / odmeny za
mediaciu

4.1 Prihlasenie do aplikacie

Prihlasovanie do EP IS CPP sa nachadza na webovej adrese https://www.centrumpravnejpomoci.sk/.
Po kliknuti na tlacidlo Prihlasenie sa zobrazi obrazovka Prihlasenie do portalu, kde si pouZivatel vyberie
moznost Externi spolupracovnici.

KJJIb CENTRUM @ Callcentrum @ Pon. - Pia.:

0650105100 08:00-17:00

Prihlasenie do portalu

Klienticentra >

Externi spolupracovnici >

Podaf podnet alebo staznost >

A

It

el
&
=4

Nasledne sa prihlasi vybranym sp6sobom:

— pomocou slovenského dokladu
— mobilnym kfu€om cez aplikaciu Slovensko v mobile
— pomocou iného eurdpskeho dokladu

KaZdy pouzivatel ma svoje jedinecné prihlasovacie Udaje.


https://www.centrumpravnejpomoci.sk/
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Prihlasenie cez portal slovensko.sk

Vyberte si jednu z nasledujicich moznosti:

Prihlasit sa pomocou slovenského Prihlasit sa mobilnym klucom cez
dokladu aplikaciu Slovensko v mobile
Prihlaste sa obcianskym preukazom s cipom, Prihlaste sa QR kodom alebo ciselnym kodom
dokladom o pobyte s cipom alebo alternativnym pomocou mobilného telefonu a aplikacie
autentifikatorom pomocou citacky kariet. Slovenskeo v mobile.

Prihl3sit sa Prihl3sit sa
Viac o prihlaseni pomocou obéianskeho preukazu Viac o aktivacii a prihlaseni pomocou aplikacie
s dipom Slovensko v mobile

Prihlasit sa pomocou iného
europskeho dokladu

Pre prihlasenie pouzite prihlasovaci prostriedok
vydany v krajine Europskej tnie.

Prihlasit sa

Viac o prihlaseni obéanov z inej krajiny EU

Po uspesnom prihlaseni do aplikacie je profil prihldseného pouzivatela zobrazeny v pravom hornom
rohu aplikacie.

;SJ'_[[Q CENTRUM
gilh Identita 83300442 v

V lavom hornom rohu je umiestnené logo Centra pravnej pomoci. V priebehu prace v aplikacii sa moze
pouzivatel kedykolvek kliknutim na logo vratit na Gvodnu obrazovku.

@CENTHUM
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4.2 Odhlasenie z aplikacie

Pre ukoncenie prace v aplikacii je nutné vykonat odhlasenie. Odhldsenie prebehne vyberom moznosti
Odhl3asit, ktoru je mozné zobrazit kliknutim na meno prihlaseného pouzivatela v pravom hornom rohu.

Identita 83300442

= Profil

Odhlasit

Samotné odhlasenie je potrebné nasledne potvrdit kliknutim na tlacidlo Odhlasit.

PORTAL CENTRA PRAVNEJ POMOCI

Odhlasenie

Budete odhlasen

Odhlasit
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4.3 Uvodna obrazovka- Pripady

Po prihlaseni ma pouzivatel zobrazenu Uvodnu obrazovku aplikdcie so vSetkymi jeho pripadmi
evidovanymiv IS CPP.

Pripady

Filtrovat obsah

637 zaznamow

Rozbalif obsah filtra

Pofet na stranu

Klient = Cislo spisu CPP Zastupovanieod *  StawwyiStovania
Radka KaBE-/3B03/2025 25.2. 2025 Podana
Medolofoubnodova
Radek Umrtjkehodovy  KaBB-/3B04/2025 25.2.2025 Podana Dietail *
Zuzana KaBE-/3B05/2025 25.2. 2025
Umrtdwwrodovd
Karol Umrtgifzodowy  KaBB-/3B06/2025 25.2.2025 Dietail *
Jana Fohnjfofci KaBE-/3819/2025 25.2. 2025
Marek Mepriblgsskovic  KaBB-/2832/2025 25.2.2005 Dietail 5
Rebeka Odnattdvia KaBB- 383772025 25.2. 2025 Dietail
Karol Odnateijzovic KaBE-/3B38/2025 25.2.2005 Dietail *
Peter Zmenjkogovic KaBE- 3862/ 2025 25.2. 2025 Dietail
KatarinaVymentgoka  KaBB-/3B64/2025 25.2. 2025 Dietail 5
RebekaVWymenrusoa  KaBB-/3B72/2025 25.2.2025 Detail
BarboraVymenfmvma  KaBB-/3B73/2025 25.2. 2025 Dietail *
Katarina KaBB-/3761/2025 24.2.2025 Detail *
Priznufshciova
Ivana Odfattwikciovd  KaBB-/3764/2025 24.2.2025 Dietail *
Radka Osobitkdglciova  KaBB-/3790/2025 24.2.2025 Detail *

Predchaddzajica 1 1 . 41 | Masledujica
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4.4 Filtrovanie a zobrazovanie zaznamov

Nad tabulkou pripadov sa nachadza panel pre filtrovanie a zobrazovanie zaznamov v tabulke.

Pripady
Filtrovat obsah Rozbalif obsah filtra
637 zaznamov Potet na stranu

441 Filtrovanie zaznamov

Filtrovat zaznamy je mozné po kliknuti na tlacidlo Rozbalit obsah filtra. Zaznamy je mozné filtrovat
podla mena klienta, spisovej znacky sudu vyplnenim Udajov a stavu vyuctovania vyberom z moznosti,
pripadne ich kombindciou. Zaznamy v tabulke sa aktualizuju podla nastaveného filtra. Ak si pouzivatel
Zeld skryt filter, klikne na tlacidlo Zbalit obsah filtra.

Kliknutim na tlacidlo Zrusit filter sa tabulka vrati do povodného stavu.

Pripady

Filtrovat obsah Zbalif obsah filtra

Klient Spisova znatka sidu Stav vyultovania

| meno klienta | tislo spisovej znadky sudu | ‘ Podana hd

|:| Zobrazil a] neuplatnend

Zruif filter

143 zaznamov Potet nastranu |10 w
Stav wyuftovaniaz PODANA X

4.4.2 Zobrazovanie zdaznamov

Pouzivatel si mézZe zvolit, kolko zdznamov chce zobrazit naraz v tabulke pripadov. Spravi tak kliknutim
na €islo v ¢asti PoCet na stranu.

Poctet nastranu 10w

10
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4.5 Profil pouzivatela

Pred zacatim pouzivania aplikacie je vhodné vyplnit profil pouzivatela. Profil je mozné nastavit vyberom
moznosti Profil, ktora sa zobrazi po kliknuti na meno prihlaseného pouzivatela v pravom hornom rohu.

Identita 83300442

B profil

Odhlasit

Pouzivatel vyplni a ulozi nasledovné udaje:
— Identifikacné udaje
Identifikacné udaje

Nazov kancelarie / pravneho zastupcu

Zadajte nazov kancelarie / pravneho zastupcu |

Cislo v zozname SAK 10

Zadajte Cislo v zozname SAK | Zadajte ICO |

UloZit

— Kontaktné udaje

Kontaktné udaje

Telefon Mobil

Zadajte telefonne &islo | Zadajte mobilné &islo ‘

Email

Zadajte email ‘

Adresasidla

Nazov ulice

Zadajte nazov ulice ‘

Supisné cislo Orientacné cislo pPsC

Zadajte supisneé &islo | Zadajte orientaéné gislo |

Zadajte PSC |

Obec

|Q Nazov cbce ‘

Koreipondenéna adresa

Nazov ulice

Zadajte nazov ulice ‘

Supisné éislo Orientagneé &islo pse

Zadajte supisné &islo | Zadajte orientatné ¢islo | Zadajte PSC |

Obec

|Q MNazovobce ‘

UloZif

11
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— Informadciu i je alebo nie je platcom DPH

Platca DPH

IC DPH

‘chd"_c IC DPH

Ulozit

— Udaje pre pouzivané vozidla (kliknutim na tlacidlo Pridat vozidlo)

Pripady > Profil > Vozidlo

Nézov vozidla

‘ Uvedte znacku a typ vozidla

Evidenéné ¢&islo vozidla

‘ Uvedte SPZ vozidla

Druh paliva

Spotreba v /100 km

‘ Vybrat

v‘ ‘ Uvedte spotrebu v /100 km

Osvedéenie o evidencii vozidla

Prilozte osvedéenie o evidencii vozidla (velky technicky preukaz)

Typ dokumentu Nazov siboru

Ziadne subory

Prilozif dokument

UloZit

Velkost

Udaje profilu mdze pouzivatel vypltiat, respektive menit aj neskdr pri podavani ziadosti o TPZ, pripadne

Ziadosti o odmenu za mediaciu.

12
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5 Podanie ziadosti o vyuctovanie trov pravneho zastupovania

Pre podanie Ziadosti o vyuctovanie TPZ pouzivatel z tabulky pripadov vyberie pripad, ktory este nie je
vyuctovany, to znamend, nema stav vyuctovania (vo filtri stav Nepodana) a klikne na tladidlo Detail pri
takomto zdzname.

Klient Cislo spisuCPP + Spisovadznaéka + Zastupovanieod * Stavvyaétovania
sudu

Janko Tisici KaBB-/9901/2024 9.7.2024

Zobrazi sa obrazovka so stavom pripadu. Na vrchu obrazovky je vidy zobrazena hlavicka so zakladnymi
udajmi pripadu.

Pripady > Stav pripadu

Klient Janko Tisici
Cislo spisu CPP KaBB-/9901/2024
Spisova znatka sudu

Zastupovanie od 9.7.2024

Stavvylétovania trov

Na obrazovke Stav pripadu pouzivatel dalej zaeviduje:
—  Spisovu znacku sudu (nepovinné)
— Ukony pravnej sluzby
— Pausalne odmeny
— Finanénu spolutcast opravnenej osoby (nepovinné)
— Dokumenty preukazujuce ukoncenie pravnej veci
5.1 Spisova znacka sudu
Spisovu znacku sudu pouzivatel zaeviduje kliknutim na tlacidlo VloZit/Zmenit v ¢asti Spisova znacka
sudu.
Spisova znacka stdu

Vlozit/Zmenit

Pouzivatel vlozi spisovi znacku stdu a klikne na tlacidlo UloZit.

Pripad * Zaevidovaf spisowd znacku sidu

Spisova znacka studu

Uvedte spisovu znatku sudu
Ulozit

Udaj sa zobrazi v hlavi¢ke pripadu.

13
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5.2 Ukony pravnej sluzby
Ukony pravnej sluzby pouzivatel zaeviduje kliknutim na tlacidlo Zaevidovat novy Gkon v &asti Ukony
pravnej sluzby.

Ukony pravnej sluzby

Zaevidujte vietky Ukony pravnej sluzby a vydavky pred podanim Ziadosti o vyiétovanie trov

Pravnasluzba Datum vykonania Stratacasu Rezijny pausal Cestovné vydavky Hotové vydavky

Zaevidovat novy Gkon

PouZivatel nasledne vloZi udaje o Ukone:

1. Ukon pravne;j sluiby

— Vlozi datum vykonania

— Zaskrtne, i bola alebo nebola poskytnutd pravna sluzba

— Vyberie pravnu sluzbu (iba v pripade ak bola poskytnuta pravna sluzba)

— Prilozi dokumenty svedciace o vykonani Ukonu pravnych sluZieb (iba v pripade ak bola
poskytnuta prdvna sluzba)

Ukon pravnej sluzby

Datum vykonania

‘03!10f2025 (]

Bola poskytnuta pravna sluzba

Oznadit' iba v pripade, ak bol vykonany Ukon pravnej sluzby. V pripadoch
hotovych vydavkov, ktoré sa neviaZu k Ziadnemu ukonu pravnej slufby napr.
znalecky posudok neoznadit’ uvedené.

Prawvna sluzba

Prevzatie a priprava zastupenia vratane prvej porady s klientom v

Prilozte dokumenty sveddiace o vykonani dkonu pravnych sluZieb

Typ dokumentu Nazov suboru Velkost

[
Eb

Zaznam z porady s klientom Zaznam_z_porady.pdf 484.5 kB

PriloZit dokument
2. Hotové vydavky

— VloZi sumu hotovych vydavkov
—  PriloZi u¢tovné doklady svedciace o vzniku vydavku

14
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Hotové vydavky

100.00 ‘ € ‘

PriloZte Gétovné doklady sveddiace o vaniku wydavku
Typ dokumentu Nazovsuboru

Uztovny doklad Uctovny_doklad.pdf

Prilozif dokument

3. Strata ¢asu
— Vlozi pocet polhodin straty ¢asu

Strata casu

Uvedte pocet polhodin straty ¢asu

5 ‘E.Sh‘

4. Cestovné nahrady

Velkost

2.9 MB

(lIPCENTHUM

I
=)

— Vyberie vozidlo (v pripade, ak si ho pouZivatel vytvoril v profile, pozri kapitolu 4.5 Profil
pouZivatela). Ak sa nezobrazuju vozidla pre vyber, klikne na tladidlo Pridat nové vozidlo a prida

ho alebo si ho prida vo svojom profile.
— VlozZi pocet prejdenych kilometrov

—  Vyberie cenu pohonnych hmot (podla Statistického tGradu alebo pokladni¢ného dokladu)
— Zada jednotkovu cenu PHM (iba v pripade, ak vybral cenu PHM podla pokladni¢ného dokladu)
—  PriloZi uc¢tovny doklad svedciaci o cene pohonnych hmot (iba v pripade, ak vybral cenu PHM

podla pokladni¢ného dokladu

Cestovné nahrady

Vyberte vozidlo

Cerveny Superb CA123CS v

Pridaf nové vozidlo

Potet km

‘10_00 ‘ ke ‘

Cena pohonnych hmét

O podla Statistického dradu

@ podla pokladniéného dokladu

Jednotkova cena PHM

‘1_?8

PriloZte uctovny doklad svedciaci o cene pohonnych hmdt
Typ dokumentu Nazovslboru

Uztovny doklad Uctovny_doklad.pdf

PriloZit dokument

Velkost

2.9 MB

4
=)

15
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VloZené Gdaje ulozi kliknutim na tlacidlo Ulozit. Zaevidované Ukony pravnej sluzby sa budi postupne

zobrazovat v prehladovej tabulke.

Ukony pravnej sluzby

Zaevidujte vietky ukony pravnej sluzby a vydavky pred podanim Ziadosti o vyaétovanie trov

Pravna sluzba Datum Strata
vykonania &asu
Prevzatie a priprava zastupenia vratane prvej 10.3. 2025 110.00

porady s klientom

Zaevidovat novy Gkon

5.3 Pau$alne odmeny

Rezijny
pausal

14.50

Cestovné
vydavky

4.25

Hotové
vydavky

100.00

/

3

Pausalne odmeny pouzivatel zaeviduje kliknutim na tlac¢idlo Upravit pausalnu odmenu v ¢asti Pausalne

odmeny.

Pausalne odmeny

MNazov odmeny

Upravit paugalnu odmenu

PouZivatel ndsledne vloZi udaje o pausdlnej odmene:

1. Sadzba pausalnej odmeny
— Vyberie sadzbu pausalnej odmeny

—  Zaskrtne, i bolo zastupovanie realizované na okrese

— Uvedie pocet zastupovani na kraji

Suma

16
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Sadzba pausalnej odmeny

@ Ust. & 14a ods. 2 pism. a) vyhlasky - vec upravena Obgianskym zakonnikom 200 €
O Ust. §14a ods. 2 pism. b) wyhlasky - vec upravena Zakonom o rodine 130 €
O Ust. & 14a ods. 2 pism. c) vyhlasky - vec upravena Zakonnikom prace 150 €
O Ust. & 14a ods. 2 pism. d) vyhlasky - vec upravena Obchodnym zakonnikom 200 €
O Ust. $14a ods. 1 vyhlasky - ak nie je uvedené inak 130 €
O Ust.§ 14a ods. 4 vyhlasky - zastupovanie vo veci obnovy konania 160 €
O Ust. & 14a ods. 5 vyhlasky - zastupovanie vo veci mimoriadneho dovolania 130 €
O Ust. § 14a ods. 6 vyhlasky - ak je advokat ustanoveny za opatrovnika 15€
O Ust. £14b ods. 5 vyhlasky - vec vyrieSena/ukonéena mimoslidne bez podania navrhu na za€atie konania na sude 100 €

Pausalna odmena - okres

Realizacia zastupovania na okrese

Pausalna odmena - krajvo veci samej

Uvedte polet zastupovani

n Ust. $14a ods. 3 vyhlasky - zastupovanie v odvolacom alebo dovolacom konani - vec upravena Obé&ianskym 200 €

zakonnikom

Pausalna odmena - kraj ostatné

Uvedte pocet zastupovani

Ust. §14b ods. 1 vyhlasky - zastupovanie v odvolacom a dovolacom konani - rozhodnutie o nahrade trov

konania, o uréenilehoty na plnenie, o predbeZnej vykonatelnosti, o prislusenstve pohladavky, rozhodnutie 50€
procesnej povahy

2. Upravy pausalnej odmeny

— Uprava 1 - pouzivatel vyberie prislu$ni moznost v pripade spojeni dvoch alebo viacerych veci,
ktoré skutkovo suvisia

— Uprava 2 - pouzivatel vyberie prisluini moznost v pripade zastupovania v rovnakej veci v
konani spolocne 2 alebo viac opravnenych os6b

— Uprava 3 — vpripade zastupovania v mimoriadne ndaro¢nej alebo skutkovo zloZitej veci
pouzivatel zada zvySenie odmeny o 0 — 100% a zada dovod navysenia

— Uprava 4 — pouzivatel vyberie prisluini moznost, ak nezastupoval opravnend osobu do
pravoplatného skoncenia veci

17
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Upravy paugalnej odmeny
I:.Iprava 1

Ust. & 14b ods. 4 vyhlasky - spojenie dvoch alebo viacerych veci, ktoré skutkovo sivisia (neplati ak spojenie vyplyva zo 50 %
zakona) - najvyssia odmena sa zvy3uje o polovicu

Uprava 2

I:‘ Ust. § 14b ods. 3 vyhlasky - zastupovanie v rovnakej veci v konani spolo€ne 2 alebo viac opravnenych osdb - zvySenie odmeny 20 %
©020% - okres

D Ust. § 14b ods. 3 vyhlasky - zastupovanie v rovnakej veci v konani spolo€ne 2 alebo viac opravnenych oséb - zvySenie odmeny 20 %
0 20% - kraj vo veci samej

I:‘ Ust. § 14b ods. 3 vyhlasky - zastupovanie v rovnakej veci v konani spolo€ne 2 alebo viac opravnenych osdb - zvySenie odmeny 20 %
©0 20% - kraj ostatné

Uprava 3

Ust. § 14b ods. 2 vyhlasky - advokat zastupoval opravnenu osobu v mimoriadne naro€nej alebo skutkovo zloZitej 0%
_. veci - zvySenie odmeny najviac 0 100% - okres

Ust. § 14b ods. 2 wyhlasky - advokat zastupoval opravnend osobu v mimoriadne narocnejalebo skutkovo zlozitej 0%
veci - zvysenie odmeny najviac o 100% - kraj vo veci samej
_ Ust. § 14b ods. 2 vyhlasky - advokat zastupoval opravnenu osobu v mimoriadne naro€nejalebo skutkovo zloZitej 0%

veci - zvyienie odmeny najviac 0 100% - kraj ostatné
I:.Iprava4
I:‘ Ust. § 14b ods. 6 vyhlasky - advokat nezastupoval opravnend osobu do pravoplatného skonéeniaveci-50% odmeny - okres -50%

Ust. § 14b ods. 6 vyhlasky - advokat nezastupoval opravneni osobu do pravoplatného skongéeniaveci- 50% odmeny - krajvo -50 %
veci samej

I:‘ Ust. § 14b ods. 6 vyhlasky - advokat nezastupoval opravneni osobu do pravoplatného skonéenia veci- 50% odmeny - kraj -50 %
ostatné

PouZivatel vlioZzené Udaje uloZi kliknutim na tladidlo UloZit. Zaevidované pausalne odmeny sa zobrazia v
prehladovej tabulke.
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Pausalne odmeny

Mazov odmeny Suma
Ust. § 14a ods. 2 pism. a) vyhlasky - vec upravena Ob&ianskym zakonnikom 200€
Ust. §14a ods. 3vyhlasky - zastupovanie v odvolacom alebo dovolacom konani - vec upravena Obéianskym zakonnikem 2x200€
Ust. § 14b ods. 4 vyhlasky - spojenie dvoch alebo viacerych veci, ktoré skutkovo suvisia (neplati ak spojenie vyplyva zo zakona) 50%

- najvyssia odmena sa zvysuje o polovicu

Sumarizacia

Pausalna odmena - okres 300€
Pausalna odmena - krajvo veci samej 600 €
Pausalna odmena - kraj ostatné 0€

Vysledna pausalna odmena 900 €

Upravit pausalnu odmenu

5.4 Finan¢na spolulcast opravnenej osoby podla §6 zakona

Finanénu spoluticast opravnenej osoby pouzivatel zaeviduje kliknutim na tlacidlo Upravit v casti
Finanéna spolulcast opravnenej osoby podla §6 zakona.

Finanéna spoluucast opravnenej osoby podla §6 zakona

Finanénd spoluticast klientaje 0.00 €

Upravit

PouZzivatel nasledne vlozi sumu financnej spoluucasti klienta.

Pripad » Zaevidoval finanénu spolut&ast klienta

Finanéna spoluucast klienta

‘50,00 ‘ € ‘

UloZit

VloZené U(daje pouiZivatel uloZi kliknutim na tlacidlo UloZit afinanénd spolutcast sa zobrazi
v prehladovej tabulke.

Finanéna spoluuéast opravnenej osoby podla §6 zakona

Finanénd spoluticast klienta je 50.00 €

Upravit

5.5 Sumarizacia vyuctovania

Pouzivatel si vSetky zadané udaje mdze skontrolovat v sumarizacnej tabulke.
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Sumarizacia vyuctovania

PoloZky Suma
Pausalna odmena 900.00 €
ReZijny pausal 1450 €
Cestovné vydavky a amortizacia vozidla 4.25€
Nahrada za stratu casu 110.00€
Hotové vydavky 100.00 €
Celkova suma bez DPH 112875 €
Suma DPH 0.00€
Celkova suma s DPH 112875 €
Finanénd spolulcast klienta -50.00 €

PoZadované trovy spolu 1078.75 €

5.6 Dokumenty preukazujice ukoncenie pravnej veci

V Casti Prilozte dokumenty preukazujuce ukoncenie pravnej veci pouzivatel prilozi dokumenty
kliknutim na tlacidlo PriloZit dokument, vyberie typ dokumentu z moZnosti a vloZi samotny dokument.

PriloZzte dokumenty preukazujlce ukoncenie pravnej veci

* rozhodnutia stidu vo veci samej, prip. rozhodnutia, ktorym sa konéi konanie, s vyzna¢enou dolozkou pravoplatnosti
* rozhodnutia sidu o ndhrade trov konania v pripade, ak sid rozhodol samostatnym uznesenim, s vyznacenou doloZkou pravoplatnosti

* rozhodnutie prislusnej kancelarie Centra pravne] pomoci o odnati poskytovania pravne] pomoci, o zastaveni spravneho konania o naroku na
poskytnutie pravnej pomoci, o nepriznani naroku na poskytnutie pravnej pomoci, 0 zmene advokata

* mimosudna dohoda
* iny dokument preukazujlci ukonéenie zastupovania opravnenej osoby

Typ dokumentu Nazovsuboru Velkost

4
=)

Rozhodnutie sidu Rozhodnutie_sudu.pdf 2.9MB

PriloZit dokument

5.7 Podanie Ziadosti o vyUctovanie TPZ

Po vyplneni Udajov z kapitoly 5.1 Spisova znacka sudu az 5.6 Dokumenty preukazujuce ukoncenie
pravnej veci pouzivatel klikne na tla¢idlo Podat Ziadost o vyuctovanie trov. Zobrazia sa Udaje, ktoré si
pouzivatela nastavil v kapitole 4.5 Profil pouZivatela. V pripade, Ze si ich pouzivatel nenastavil na
zaciatku pouZivania aplikacie, pripadne chce niektoré Gdaje zmenit, ma moznost tak urobit aj v tejto
Casti aplikacie.

Dalej pouzivatel vyplni ¢ast Platobné Gdaje. Vyplni IBAN (VS, KS a SS vyplni podla vlastného uvazenia
tak, aby si pouZivatel vedel lahsie dohladat platbu).

Po zadani platobnych Gdajov si pouZivatel moze Ziadost uloZit kliknutim na tlacidlo Ulozit alebo
zobrazit nahlad Ziadosti este pred samotnym podanim kliknutim na tlac¢idlo Nahlad Ziadosti.

V pripade, Ze je Ziadost kompletnd, pouzivatel klikne na tladidlo Podpisat a podat Ziadost

o vyuctovanie trov.
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Platobné udaje

IBAN
Vs KS 55
Zadajte VS ‘ Zadajte KS Zadajte 55 ‘

Podpisat a podaf Ziadosf o vyi&tovanie trov Nahlad Ziadosti UloZit

Pouzivatel pocka, pokial sa spusti a zobrazi aplikicia na podpisovanie (musi ju mat nainstalovanu v
pocitaci). V pripade problémov so spustenim podpisovej aplikacie je potrebné postupovat podla
krokov, ktoré st uvedené pri spustani (vid. obrazok nizsie).

Cakajte prosim, prave prebieha spustanie podpisovej
aplikacie.

Ak by spusfanie trvalo dlhiie ako obvykle, skontrolujte. ¢i mate aplikaciu nainstalovanu alebo aktualizovant
(aktualne verzie aplikacil na prihldsenie a podpisovanie).

V pripade, Ze sa aplikacia vobec nespusti, prosim, postupujte podla krokov v ndvode, ako vyriesif problém s
podpisovou aplikdciou.

Po spusteni podpisovej aplikacie sa zobrazi nahlad Ziadosti pre podpisanie, tu musi pouzivatel
podpisat elektronicky. Po spracovani podpisu (méze trvat par sekind) sa Ziadost odosle centru
pravnej pomoci a zobrazi sa potvrdzovacie hldsenie: ,Vasa Ziadost bola podana prostrednictvom
Ustredného portélu verejnej spravy. Prijatie doru¢enky si mozete overit vo Vasej schranke na
slovensko.sk.”

Po odoslani Ziadosti sa jej stav zmeni na Podana a Udaje v Ziadosti sa uz nedaju zmenit, ale je mozné
si ziadost prehliadat, pripadne zobrazit jej ndhlad. Podanu Ziadost je tak tiez mozné v pripade potreby
doplnit (pozri kapitolu 7 Doplnenie podanej Ziadosti).

Klient = Cislo spisuCPP + Spisovidznaéka + Zastupovanieod ¥  Stavvylétovania
sudu

Janko Tisici KaBB-/9901/2024 9.7.2024 Podana
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6 Podanie Ziadosti o vyuctovanie odmeny za mediaciu

Pre podanie Ziadosti o vyuctovanie odmeny za mediaciu pouZivatel z tabulky pripadov vyberie pripad,
ktory este nie je vyuctovany, to znamend, nema stav vyuctovania (vo filtri stav Nepodana) a klikne na
tlacidlo Detail pri takomto zazname.

Klient = Cislo spisu CPP * Zastupovanieod + Stavvyuétovania

Tatiana Priznszuvciova KaBB-/7953/2025 11.3.2025

Zobrazi sa obrazovka so stavom pripadu. Na vrchu obrazovky je vidy zobrazena hlavicka so zakladnymi
udajmi pripadu.

Pripady » Stav pripadu

Klient Tatiana Priznszuvciova
Cislo spisu CPP KaBB-/7953/2025
Zastupovanie od 11.3.2025

Stavvyuétovania trov

Na obrazovke Stav pripadu pouzivatel dalej zaeviduje:
— Odmenu mediatora
—  Finanénu spoluti¢ast opravnenej osoby (nepovinné)
— Dokumenty preukazujuce ukoncenie pravnej veci
6.1 Odmena mediatora

Odmenu medidtora pouZivatel zaeviduje kliknutim na tladidlo Upravit odmenu pre mediatora v ¢asti
Odmena mediatora.

Odmena mediatora

Nazov odmeny Suma

Upravit odmenu pre mediatora

PouZivatel nasledne vyplni Udaje o odmene mediatora:

— Vyberie konkrétnu odmenu z moZnosti
— Zaznadi alebo vyplni Upravy odmeny mediatora
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Pripady > Stav pripadu > Odmena mediatora

Odmena mediatora

O Ust. § 2 ods. 1 pism. a) vyhlagky - ak, osoby uzavri dohodu o zaéati mediacie 20€
O Ust. & 2 ods. 1 pism. b) vyhlasky - ak sa osoby z(€astnia aspofi na troch stretnutiach s mediatorom 50€
@ Ust. & 2 ods. 1 pism. c) vyhlasky - ak osoby uzavri dohodu, ktora je vysledkom mediacie 100 €

Upravy odmeny mediatora

Ust. § 2 ods. 2 vyhlasky - ak sa vykon mediacie vzfahuje na dve alebo viaceré veci, ktoré skutkovo stvisia so sporom, na 50 %
ktorého riesenie bol mediator uréeny Centrom pravnej pomoci

Ust. § 2 ods. 3 vyhlasky - ak sa vykon mediacie vztahuje na dve alebo viaceré opravnené osoby 20%

Zdévodnenie navysenia

. Ust. § 2 ods. 4 vyhlasky - ak sa vykon mediacie tyka mimoriadne naroénej alebo skutkovo zloZitej veci 50%

Dévod navy3enia

Eite méZete napisat: 2985 znakov

Ulozit

Pouzivatel vloZené udaje uloZi kliknutim na tladidlo UloZit. Zaevidovand odmena sa zobrazi v
prehladovej tabulke.

Odmena mediatora

Nazov odmeny Suma
Ust. & 2 ods. 1 pism. c) vyhlagky - ak osoby uzavri dohodu, ktora je vysledkom mediacie 100 €
Ust. § 2 ods. 3 vyhla3ky - ak savykon mediécie vztahuje na dve alebo viaceré opravnené osoby 20%
Ust. § 2 ods. 4 vyhlasky - ak savykon mediacie tyka mimoriadne naroénej alebo skutkovo zloZitej veci 50%

ysledna odmena mediatora 170 €

Upravif odmenu pre mediatora

6.2 Financna spolulcast opravnenej osoby podfa §6 zakona

Finan¢nu spoluldast opravnenej osoby pouzivatel zaeviduje kliknutim na tladidlo Upravit v Casti
Financ¢na spolutcast opravnenej osoby podla §6 zakona.

Finanéna spoluuéast opravnenej osobypodla §6 zakona

Finanéna spoludcast klienta je 0.00 €

Upravit

PouZivatel ndsledne vioZi sumu finan¢nej spolutcasti klienta.
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Pripad » Zaevidoval finanénu spolut&ast klienta

Finanéna spoluucast klienta

‘50,00 ‘ € ‘

UloZit

Vlozené (daje pouzivatel uloZi kliknutim na tladidlo Ulozit afinanénd spolutcéast sa zobrazi
v prehladovej tabulke.

Finanéna spoluuéast opravnenej osoby podla §6 zakona

Finanéna spoluldéast klienta je 50.00 €

Upravit

6.3 Sumarizacia vyuctovania

Pouzivatel si vSetky zadané Udaje mdze skontrolovat v sumarizacnej tabulke.

Sumarizaciavyuctovania

PoloZky Suma
Odmena mediatora 170.00 €
Celkova suma bez DPH 170.00 €
Suma DPH 39.10€
Celkova suma s DPH 209.10€
Finanéna spoludcast klienta -50.00€

PoZadovana odmena mediatora spolu 159.10€

6.4 Dokumenty preukazujice ukoncenie pravnej veci
V Casti Prilozte dokumenty preukazujuce ukonéenie pravnej veci pouZivatel priloZzi dokumenty
kliknutim na tlacidlo PriloZit dokument, vyberie typ dokumentu z moZnosti a vloZi samotny dokument.

PriloZzte dokumenty preukazujice ukoncenie pravnej veci

* dohoda o zagati mediacie

* dohoda, ktord je vysledkom mediacie

* potvrdenia o stretnutiach s medidtorom

* iny dokument preukazujlci ukonéenie zastupovania opravnenej osoby

Typ dokumentu Nazovsuboru Velkost

Dohoda, ktord je vysledkom mediacie Dohoda_mediacia.pdf 484.5 kB

4
=)

PriloZit dokument

6.5 Podanie Ziadosti o vyuctovanie odmeny za mediaciu

Po vyplneni udajov z kapitoly 6.1 Odmena mediatora az 6.4 Dokumenty preukazujuce ukoncenie
pravnej veci pouzivatel klikne na tla¢idlo Podat Ziadost o odmenu za mediaciu. Zobrazia sa Udaje,
ktoré si pouzivatela nastavil v kapitole 4.5 Profil pouZivatela. V pripade, Ze si ich pouZivatel nenastavil
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na zaCiatku pouzivania aplikacie, pripadne chce niektoré daje zmenit, ma mozZnost tak urobit aj

v tejto Casti aplikdcie.

Dalej pouZivatel vyplni ¢ast Platobné Gdaje. Vyplni IBAN (VS, KS a SS vyplni podla vlastného uvaienia
tak, aby si pouZivatel vedel lahsie dohladat platbu).

Po zadani platobnych Gdajov si pouZivatel moze Ziadost uloZit kliknutim na tlacidlo Ulozit alebo
zobrazit nahlad Ziadosti este pred samotnym podanim kliknutim na tla¢idlo Nahlad Ziadosti.

V pripade, Ze je ziadost kompletna, pouzivatel klikne na tlacidlo Podpisat a podat Ziadost o odmenu
za medidciu.

Platobné udaje

IBAN
Vs KS 55
Zadajte VS ‘ Zadajte KS Zadajte 55 ‘

Podpisat a podaf Ziadosf o vyi&tovanie trov Nahlad Ziadosti UloZit

Pouzivatel pocka, pokial sa spusti a zobrazi aplikdcia na podpisovanie (musi ju mat nainstalovanu v
pocitaci). V pripade problémov so spustenim podpisovej aplikacie je potrebné postupovat podla
krokov, ktoré st uvedené pri spustani (vid. obrazok nizsie).

Cakajte prosim, prave prebieha spustanie podpisovej
aplikacie.

Ak by spusfanie trvalo dlhiie ako obvykle, skontrolujte. ¢i mate aplikaciu nainstalovanu alebo aktualizovant
(aktualne verzie aplikacil na prihldsenie a podpisovanie).

V pripade, Ze sa aplikacia vobec nespusti, prosim, postupujte podla krokov v ndvode, ako vyriesif problém s
podpisovou aplikdciou.

Po spusteni podpisovej aplikacie sa zobrazi nahlad Ziadosti pre podpisanie, tu musi pouzivatel
podpisat elektronicky. Po spracovani podpisu (méze trvat par sekind) sa Ziadost odosle centru
pravnej pomoci a zobrazi sa potvrdzovacie hlasenie: , Vasa Ziadost bola podana prostrednictvom
Ustredného portélu verejnej spravy. Prijatie doru¢enky si mézete overit vo Vasej schranke na
slovensko.sk.”

Po odoslani Ziadosti sa jej stav zmeni na Podana a Udaje v Ziadosti sa uz nedaju zmenit, ale je mozné
si ziadost prehliadat, pripadne zobrazit jej ndhlad. Podanu ziadost je tak tiez mozné v pripade potreby
doplnit (pozri kapitolu 7 Doplnenie podanej ziadosti).

Klient = Cislo spisu CPP = Zastupovanieod = Stavvyuétovania

Tatiana Priznszuvciova KaBB-/7953/2025 11.3.2025 Podana
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7 Doplnenie podanej ziadosti a Odvolanie voci rozhodnutiu

Ak potrebuje pouzivatel podanu Ziadost doplnit, m6ze tak urobit, pokial je dana Ziadost v stave Podana
alebo Kontrolovana. V pripade zaslania odvolania, musi byt dana Ziadost v stave Rozhodnutie.
Nasledujuci postup je podobny pre podanie doplnenia aj odvolania, lisi sa len v niektorych nazvoch

poli.

Pripady

Filtrovat obsah

1zaznamov

Klient: TISiCI X

-

Klient = Cislo spisuCPP + Spisova znaéka * Zastupovanieod +
sudu

Janko Tisici KaBB-/9901/2024 9.7.2024

Predchadzajica Nasledujica

Pouzivatel doplni Ziadost/zasle odvolanie nasledovne:

Stavvyuétovania

Podana

Rozbalif obsah filtra

Potet nastranu |10 «

1. Na uvodnej obrazovke Pripady klikne na tlacidlo Detail pri Ziadosti v stave Podand alebo

Kontrolovana (resp. Rozhodnutie)

2. Na spodnej Casti obrazovky v sekcii Doplnenia podanej Ziadosti klikne na tlac¢idlo Doplnit
podanu Ziadost (resp. v sekcii Odvolania voéi rozhodnutiu CPP klikne na tlacidlo Podat

odvolanie)

Doplnenia podanej Ziadosti

Meboli podané Ziadne doplnenia k tejto Ziadosti.

Doplnit podanu Ziadost

3. Pouzivatel vyplni Predmet, Text a prilozi dokumenty

26



PLAUT

Doplnenie podanej ziadosti

Predmet

(lIPCENTHUM

‘ Doplnenie podanej Ziadosti - spisova znatka CPP KaBB-/9901/2024

Text

Eite méZete napisaf: 9986 znakov
Prilozené dokumenty
Nazov suboru

Doplnenie.pdf

PriloZit dokument

Ulozit Podpisaf

Velkost

4
=)

14.5kB

4. Formular doplnenia (odvolania) si méZe uloZit alebo rovno podpisat a odoslat. V pripade, ak ho
chce pouzivatel rovno odoslat, je potrebné ho najprv elektronicky podpisat kliknutim na
tlac¢idlo Podpisat (prebieha rovnako ako podpisovanie v ¢asti 5.7 Podanie Ziadosti o vyuctovanie
TPZ). Pokial je doplnenie (odvolanie) iba podpisané, je mozné ho esSte upravovat.

Doplnenie podanej ziadosti

Predmet

‘ Doplnenie podanej Ziadosti - spisova znatka CPP KaBB-/9901/2024

Text

Text doplnenia

Este mbZete napisat: 9986 znakov
PriloZzené dokumenty
Nazov suboru

Doplnenie.pdf

PriloZit dokument

Ulozit Odoslat

Velkost

4
=)

14.5 kB

5. Podpisané doplnenie Ziadosti (odvolanie) je potrebné este odoslat kliknutim na tlacdidlo
Odoslat. Po odoslani aplikdcia vypiSe potvrdzujice hlasenie: ,Doplnenie podania bolo
odoslané Centru pravnej pomoci prostrednictvom Ustredného portalu verejnej spravy. Prijatie
dorucéenky si mozete overit vo Vasej schranke na slovensko.sk.”

6. Doplnenie (Odvolanie) je mozné si zobrazit taktiez v detaile daného pripadu v spodnej €asti

obrazovky
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Doplnenia podanej Ziadosti

Datum odoslania Predmet
11.3.2025 Doplnenie podanej Ziadosti - spisova znacka CPP KaBB-/9901/2024 (@]
N =
Doplnenie podane] Ziadosti - spisova znatka CPP KaBB-/9901/2024 -druhé doplnenie , “]]

Doplnif podani Ziadost

7. Odoslané doplnenia (odvolania) uz nie je mozné upravovat, iba si ich zobrazit. lba uloZzené
alebo podpisané (este neodoslané) doplnenia (odvolania) je mozné menit alebo vymazat.
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